FEDEracAD POrTUGUESa De Danca DesrPorTiva

CADERNO DE ENCARGOS
PROVAS DESPORTIVAS

Aprovado em reuniao de Diregao a 2 de outubro de 2022
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O presente documento apresenta o caderno de encargos, a assumir pelas entidades anfitrias
gue vengam os processos de candidatura a organiza¢do das provas da FPDD. S3o abrangidas por este
regulamento o Circuito Nacional e Taga de Portugal, nas disciplinas de latinas, standard, 10 dangas
disputadas por pares, solos ou grupos. A final da Taca de Portugal tem caderno de encargos préprio.
Os campeonatos nacionais sdo candidaturas independentes que podem ter condi¢es diferentes
acordadas entre a FPDD e as entidades anfitrids.

Podem candidatar-se todas as Associacdes, Clubes, Escolas que integrem a estrutura
federativa e também entidades, sem fins lucrativos, externas a FPDD.

Os casos omissos serdo analisados e objeto de decisao por parte da Diregao da Federagao.

Alguns dos elementos relevantes que pesam favoravelmente na ponderacdo e andlise de
candidaturas sao:

e Asentidades integrarem a estrutura federativa;

e Experiéncia anterior na promocao de provas de Danca Desportiva;

e Localizagdo e qualidade das instalagdes escolhidas para a realizagdo da prova;

e CondicOes especiais que incentivem a participacdo dos atletas;

& Insercdo na programacdo de eventos nacionais ou internacionais multidesportivos (exemplo

Capital Europeia do Desporto);

e Qualidade da pista de danga;
e (Qualidade do sistema de som;
e Transmissdo em direto por Livestream:;

e Assuncao de responsabilidade financeira superior ao minimo requerido.

REGRAS GERAIS

Provas de ambito nacional

Taxa de Organizacdo de provas desportivas por entidades ndo registadas na FPDD: 500,00 €
Pagamento por transferéncia bancaria;

Data limite de pagamento até 30 dias antes do evento.
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Oficiais de Prova
Delegado(s) da FPDD: Alimentacdo
Os honorarios e deslocacdo do Delegado da FPDD sdo da responsabilidade da FPDD.
A decisdo sobre o numero de Delegados da FPDD e nomeacdo sdo da exclusiva

responsabilidade da Direcdo da FPDD.

Juizes de Prova: Alimentacdo, Deslocacdo e Honordérios

A entidade anfitrid assegura os custos inerentes a prestacdo de servicos do nimero minimo
de Juizes de Prova previsto no Livro de Regras.

Se porventura a FPDD entender que se justifica a nomeagdo de um ndimero superior de Juizes
de Prova podera haver comparticipacdo da FPDD nos custos tidos.

A decisdao de numero de Juizes de Prova no evento é da exclusiva responsabilidade da FPDD e

a sua nomeacao do Conselho de Arbitragem da FPDD.

Presidente de Juri: Alimentacdo, deslocacdo e honorarios.

A entidade anfitrid assegura os custos inerentes a prestacdo de servicos do numero
Presidentes de Juri previsto no Livro de Regras.

Se porventura a FPDD entender que se justifica a nomeagdo de um numero superior de
Presidentes de Juri os honorarios extra ficardo a cargo da FPDD.

A decisdo de numero de Presidentes de Juri no evento é da exclusiva responsabilidade da

FPDD e a sua nomeacado do Conselho de Arbitragem da FPDD.
Apresentador: Alimentacdo, deslocacdo e honorarios.
Escrutinador: Alimentacdo, deslocacdo e honorarios
DJ: Alimentacdo

Honorarios

Os honordrios dos oficiais de prova sdo efetuados, pela entidade anfitria, por transferéncia
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bancdria, para a FPDD no maximo até 48h apds a realizacdo da prova.

Deslocagoes
O reembolso do valor devido referente a deslocacdo de oficiais de prova é efetuado
diretamente aos oficiais de prova no dia da prestacdo do servico. Antes do evento a FPDD enviard

para a entidade anfitrid mensagem com informacao sobre os valores a liquidar.

Alimentacao

A entidade anfitrid terd que proporcionar aos oficiais de prova o almoco antes do inicio do
evento.

O almocgo deve ser composto no minimo por sopa ou salada, um prato quente de peixe ou
carne, sobremesa doce ou fruta, café e dgua.

Durante a tarde terd que ser servido um lanche reforcado composto no minimo por sandes,
peca de fruta ou doce, 4gua e café. Durante o evento devera estar sempre disponivel dgua.
Caso o evento tenha duracgdo total igual ou superior a oito horas deve a entidade anfitria também
providenciar o jantar.

Caso a FPDD entenda ser pertinente e necessario dar inicio ao evento durante a manha

podera ser acordada com a entidade anfitrid uma pausa para coffee break extra.

Outras condigoes

Pode a entidade anfitrid para valorizar a sua candidatura propor-se a assumir maior
responsabilidade sobre os honorarios e/ou melhores condi¢cbes de deslocacdo, alimentacdo ou até
alojamento de um numero superior de oficiais de prova.

Colaboradores
Da parte da entidade anfitrid no decorrer do evento serd necessario terem colaboradores que
assegurem a execugdo das seguintes tarefas:
Preparacdo e verificacdo de entrada dos atletas em pista;
Afixacdo de informacdo gerada no decorrer normal da prova;

Acompanhamento dos oficiais de prova;
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Assisténcia na entrega, se aplicavel, de prémios, medalhas, troféus, lembrancas ou outros;

Limpeza de pista de danca programada e sempre que solicitado pelo Presidente de Juri;

Serdo comunicadas previamente eventuais recomendacdes, procedimentos ou informacgdes
gue sejam emanadas pela FPDD;

Os colaboradores terdo que entender o funcionamento das provas desportivas e estarem

disponiveis para cumprir as indicacdes do Presidente de Juri.

Equipa médico-sanitaria

Equipa médico-sanitdria: Alimentacdo e honordrios, se aplicavel.

A equipa de emergéncia médica tera que ser composta por um minimo de dois elementos
com formacdo especifica em primeiros socorros. Junto a pista de danca terdo que estar em
permanéncia dois elementos no decorrer normal do evento.

Uma viatura de emergéncia médica, ambuldncia, terd que estar de prevencdo junto ao
recinto desportivo durante toda a duragao do evento.

A equipa de emergéncia médica deverd estar presente no recinto desportivo desde o inicio do

aquecimento dos atletas até a conclusdo de anuncio da ultima classificagdo.

Caso seja ativado o protocolo da FPDD:

50% do valor a pagar pela presta¢do de servicos da equipa serd suportado pela FPDD e os
outros 50% serdo suportados pela entidade anfitria.

E possivel a entidade anfitrid contratar a equipa médico-sanitaria por sua conta, neste caso a
FPDD podera comparticipar os custos da prestacdo do servico até 150,00€/dia.

Quaisquer pagamentos ou comparticipacdes efetuados pela FPDD serdo efetuados mediante

a entrega de fatura da empresa/entidade prestadora do servigo.

Pista de Danga
A pista terd que ter dimensdo minima de 15m*12m.

Caso haja divisdo da pista a dimensdo total da pista ndo pode ser inferior a 24m*10m=
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2*¥12m*10m.
Sera dada preferéncia a pistas de danga nas quais o piso ndo apresente marcag¢des de campos

de outras modalidades, publicidade ou outras.

Pista de Danga FPDD

A FPDD tem uma pista de danca disponivel composta por médulos em madeira com encaixe.

E possivel a cedéncia gratuita deste equipamento desportivo mediante requisicdo com
antecedéncia e o preenchimento de formuldrio préprio. Neste caso fica a cargo e da responsabilidade
da entidade anfitrid o seguinte:

Recolha e entrega da pista de danca no armazém situado nos Bombeiros Voluntdrios de
Camarate ou outro a acordar entre a Federacdo e a entidade anfitri3;

Transporte do equipamento desde o ponto de recolha e até ao ponto de entrega;

Honordrios do técnico designado pela FPDD para supervisio de recolha, montagem,
desmontagem e entrega do equipamento;

Contratacdo/angariacdo de recursos humanos para a montagem, desmontagem e devido
acondicionamento da pista de danga;

Acondicionamento e embalagem adequada de todos os materiais e pegas que compdem a
estrutura do piso.

Responsabilidade por quaisquer danos que se verifiqguem em qualquer um dos elementos do

equipamento desportivo.

Pédio/local entrega classificagdo
Em todos os eventos desportivos é obrigatdria a existéncia de um pédio ou zona devidamente
reservada e identificada para entrega de trofeus, medalhas, tacas ou outros e/ou anuncio das

classificacGes das finais.

Requisitos técnicos e logisticos
Microfone

Um microfone de mesa com ou sem fio. Disponivel em permanéncia para o apresentador.
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Sistema de reproducdo e amplificacdo de som
Sistema de som completo que assegura a reprodugdo dos sons indispensaveis a realizagdo dos
eventos de danca desportiva de forma nitida e audivel com grande qualidade para os atletas em pista

e também para o publico presente.

Sistema de som FPDD

A FPDD dispde de um sistema de som completo com possibilidade de reproducdo de som a
partir de cd’s ou quaisquer outros devidamente ligados a mesa de mistura. Caso haja a requisicdo deste
equipamento a entidade anfitria terd que assegurar:

A recolha, transporte e devolucdo do equipamento;

Formalizar a requisicdo através do preenchimento do formuldrio préprio;

Custos advenientes de quaisquer danos ou avarias que surjam desde o momento de recolha
até ao momento de entrega do equipamento.

Para obter informacdo sobre as caracteristicas técnicas do sistema de som disponivel deve a

entidade contatar a FPDD.

Mesas

As mesas s30 necessarias para que a execucdo de algumas funcbes e tarefas decorram de
forma adequada e haja espaco suficiente para instalacdo dos equipamentos necessarios.

Na area técnica todas as mesas tém que ter acesso a corrente elétrica. Cada oficial de prova
tem que ter uma tomada de acesso a corrente.

Para cada um dos seguintes oficiais de prova tera que ser assegurado um lugar de mesa:

Apresentador;

Presidente de Juri;

Escrutinador (mesa com uma cadeira e minimo 1,20m de comprimento);

Delegado da FPDD (mesa com uma cadeira e minimo 1,20m de comprimento);

O numero de mesas e lugares sera ajustado caso o numero de oficiais de prova com as funcbes

referidas seja em nimero superior.
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Area Juizes de Prova

Lugares de mesa ou cadeiras para cada um dos Juizes de Prova poderem fazer as suas pausas ao

longo do evento.

Se possivel a entidade anfitrid pode colocar bancos ou cadeiras altas junto a pista para os juizes de

prova usarem enquanto estdo no exercicio de fungées.

Area de Observagio/Avalia¢do dos Grupos

A area para observacdo e/ou avaliagdo dos grupos tera que obedecer as seguintes regras
minimas:

Situado num local elevado numa das laterais longas;

Centrado com a pista de danga;

Zora reservada e de acesso exclusivo para o Juri;

O campo de visdo da pista tem que estar livre de qualquer perturbacdo, fixa ou movel,

sempre que houver grupos a serem observados e/ou avaliados.

FPDD/Associa¢des
As entidades anfitrids deverdo disponibilizar lugares de mesa ou cadeiras para representantes da
FPDD e/ou das Associacbes membro da FPDD. Caso seja mesa, os representantes da FPDD ou das

AssociacOes ndo deverdo estar junto ao publico em geral.

A reserva deste tipo de lugares/mesas sera solicitado a entidade anfitrid até oito dias antes da

realizacdo do evento.

Treinadores e Delegados de Clubes e Escolas

Aos treinadores e delegados de clubes e escolas acreditados para o evento deve ser facilitado

0 acesso a zona de vestiarios, aquecimento e preparacao dos atletas.

A acreditacdo dos treinadores é validada junto do delegado da FPDD no evento no momento

de confirmacdo de presenca dos atletas.

O processo de acreditacao e validagao de acesso dos treinadores e delegados dos clubes e
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escolas é confirmado pelo Delegado da FPDD e/ou pela entidade anfitria.

Vestiarios

Com frequéncia as estruturas dos recintos desportivos ndo conseguem acomodar de forma
adequada um numero muito elevado de participantes em simultdneo num evento. E no entanto
importante assegurar que ha espaco suficiente para que os atletas participantes, possam trocar de
roupa. Estd autorizada a criacdo de zonas provisdrias que sirvam de vestidrio, tendo que ser
asseguradas as condicdes minimas de privacidade dos participantes. Entende-se como condicdes
minimas de privacidade as que se proporcionam nos balnedrios/vestiarios normais dos recintos
desportivos.

Terdo que ser assegurados espacos de vestidrio e sanitarios em numero suficiente e
adequado ao numero de participantes.

Serd necessaria uma darea reservada exclusiva de vestidrio e instalacdes sanitarias para os

oficiais de prova.

Instalagdes sanitarias

A entidade anfitrid terd que assegurar que as instalacdes sanitarias estdo adequadamente
limpas e equipadas durante todo o evento com os consumiveis necessdrios ao seu bom

funcionamento.

Fotégrafos/Comunicagdo Social

Deve ser respeitada a area para o desenvolvimento da atividade dos fotografos com licenca
da FPDD. A entidade anfitria pode estabelecer zonas diferentes de circulacdo mais abrangentes ou
acordos com empresas ou particulares para a captagdo de imagem e som.

Os particulares que estdo no evento ndo podem ser proibidos de captar imagens, mas podem
ter a sua circulacdo restringida. Se as imagens captadas se destinarem a comercializacdo deixam de
estar no ambito particular.

Aos 6rgdos de comunicacdo social devidamente acreditados deve ser facilitado o acesso e

facultada toda a informacédo que solicitem sobre o evento. A promocao e divulgacdo dos eventos sdo
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fundamentais para o sucesso, visibilidade e retorno financeiro e institucional dos mesmos. A
Federacdo recomenda as entidades anfitrids o contato prévio e posterior com os érgdos de

comunicac¢do de ambito local, regional e até nacional.

Medalhas/Troféus/Certificados
A entidade anfitrid tera de entregar a todos os atletas até ao 32 lugar medalhas ou troféus.
Este procedimento serd aplicado a todos os escalBes, categorias e disciplinas em todas as provas de
ambito nacional, com exce¢do dos Campeonatos Nacionais.
Sendo as medalhas fornecidas pela FPDD 50% do custo serd suportado pela entidade anfitria
e os outros 50% pela FPDD. Se as medalhas forem criadas pela entidade anfitrid o layout tem que ser

determinado em colaborac¢ao e com a autoriza¢ao da FPDD.

Taxa de Inscricao

A taxa de inscricdo no evento estd regulada no Regulamento Financeiro e constitui receita da
FPDD.

A partir da 912 taxa de inscricdo paga pelos pares, 50% da taxa de inscrigdo constituird receita
da entidade anfitria.

A partir da 912 taxa de inscri¢do paga pelos atletas solo, 50% da taxa de inscri¢do constituira
receita da entidade anfitria.

A partir da 912 taxa de inscricdo paga pelos atletas de grupos, 50% da taxa de inscricdao
constituird receita da entidade anfitria.

As taxas de inscricdo ndo sdo cumulativas para efeitos de beneficios. Para aceder aos
beneficios terd que ser atingido o niUmero previsto de taxas de inscricdo pagas em cada situacao.

A contabilizacdo é feita por cada dia de prova.

Licengas de Organizagao inerentes ao Evento Desportivo
O processamento e pagamento das licencas da Sociedade Portuguesa de Autores, SPA e da
Pass Musica sdo da responsabilidade da entidade anfitria.
Os certificados de pagamento devem estar disponiveis no recinto desportivo para
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apresentacdo as autoridades caso se verifique alguma agdo de fiscalizacao.

Devera a entidade anfitrida contratar um seguro de responsabilidade civil de eventos que

complemente a cobertura ja existente do seguro desportivo dos agentes desportivos presentes.

Material de Promogao Evento

A concecdo e producdo de quaisquer materiais graficos de publicidade ao evento sdo da

competéncia da entidade anfitrid do evento.

Todo o material publicitdrio tem que ser enviado para aprovacdo da FPDD e divulgacdo com

uma antecedéncia minima de 30 dias.

Os formatos e especificacGes técnicas dos materiais de divulgacdo serdo articulados com o

Departamento de Comunicag¢ao da FPDD.

Todos beneficiamos de uma boa divulgacdo e promocdo de eventos. A publicacdo de

informacdo com antecedéncia favorece o planeamento dos participantes e publico.

Merchandising e Patrocinios

A FPDD concede os direitos de imagem do evento a entidade anfitrid do evento, para a
producao de merchandising alusivo ao evento.

Todos os materiais produzidos, incluindo troféus terdo que ser alvo de aprovacdo prévia por
parte da FPDD.

A FPDD incentiva o organizador a angariar apoios e patrocinios junto de empresas privadas e
entidades publicas.

Quaisquer patrocinios e apoios angariados ndo podem colidir de forma direta com as regras

de conduta que regem a saudavel prética desportiva e a atividade da FPDD.

Recinto desportivo

O aluguer, cedéncia, disponibilizacdo do recinto desportivo onde é promovido o evento é da

responsabilidade da entidade anfitria.

A FPDD pode, sempre que tal seja solicitado, enviar cartas de conforto para facilitar processos
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de requisicdo de recintos desportivos ou atribuicdo de apoios por parte de entidades publicas ou

privadas.

A decoracgdo e disposicdo de mobilidrio e equipamentos no recinto desportivo sdo escolha da

entidade anfitria.

O presente regulamento entra em vigor no dia 1 de janeiro de 2023
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